
填写说明：

1、本协议书是高校毕业生与用人单位之间确立聘用关系、明确权利、义务的协议，一经毕业生、用人

单位、高校、用人单位主管部门签字盖章，即具有一定的法律效力。协议书也是高校管理、服务毕业生就

业和毕业生与用人单位双方订立劳动合同的重要依据，是用人单位确认毕业生相关信息真实可靠以及接收

毕业生的重要凭据。

2、本协议书由具备法律主体资格用人单位法定代表人（或者其委托代理人）和毕业生双方当事人亲自

签订，代签无效。

3、本协议书中的相关栏目由双方协商确定后填写，未尽事宜，可另行签订补充协议，作为本协议书的

附件，与本协议书一并履行。

4、本协议书内的年、月、日除落款日期外，均用阿拉伯数字填写，工资报酬等金额一律使用大写。

5、填写本协议书一律用蓝、黑色墨水书写，字迹清晰、工整，涂改处必须签名或加盖校对章，否则无

效。

6、毕业生离校后学校不再签注意见。

学号：

普通高等学校毕业生就业协议书

用人单位（甲方）：

毕 业 生（乙方）：

毕 业 学 校：

福建省教育厅印制

Administrator
打字机文本
写自己学号

Administrator
打字机文本
用人单位全称，务必与后面盖章单位名称一样，如果是人事章、

行政章等，不需要写出“人事部”“行政部”等字眼，  例如：章

是“福州市大成有限公司人事部”，只要写“福州市大成有限公

司”即可。 此处不需该公司章

Administrator
打字机文本
福州大学至诚学院

Administrator
打字机文本
学生自己的姓名



甲方
︵
用
人
单
位
︶

单位名称
单位组织
机构代码

单位隶属
□中央属 □省属 □设区市属 □县(市、
区)属 □县以下(含乡镇、村、居委会等)

联 系 人

单位地址 联系电话

单位性质
□机关及参公单位 □科研设计单位 □高等教育单位 □中初教育单位
□医疗卫生单位 □其它事业单位 □国有企业 □三资企业
□其它企业 □部队 □农村建制村 □城镇社区

单位行业
产业

□第一产
业

□农、林、牧、渔业

□第二产
业

□采矿业 □制造业 □电力、热力、燃气及水生产和供应业
□建筑业

□第三产
业

□批发和零售业 □交通运输、仓储和邮政业 □住宿和餐饮业
□信息传输、软件和信息技术服务业 □金融业 □房地产业
□租赁和商务服务业 □科学研究和技术服务业 □水利、环境和公
共设施管理业 □居民服务、修理和其他服务业
□教育 □卫生和社会工作 □文化、体育和娱乐业
□公共管理、社会保障和社会组织 □国际组织 □军队

档案接收单位 接收人姓名

档案接收地址 接收人电话

乙方
︵
毕
业
生
︶

姓 名 性别 出生年月 毕业时间

入学前户
口所在地

民族 政治面貌 联系电话

学 号 学 制 学历层次

专 业 培养方式 □非定向 □定向 □委培 □自筹

家庭地址 电子邮箱

工作职位
类别

□公务员 □科学研究人员 □工程技术人员 □农林牧渔业技术人员
□卫生专业技术人员 □经济业务人员 □法律专业人员 □教学人员
□文学艺术工作人员 □体育工作人员 □新闻出版和文化工作人员
□其他专业技术人员 □办事人员和有关人员 □商业和服务业人员
□生产和运输设备操作人员 □军人 □其他人员

学院(系)联系人 联系电话

用人单位意见：

签 章
年 月 日

用人单位主管部门或人事代理机构意见：

签 章
年 月 日

学校院(系)意见：

签 章
年 月 日

学校毕业生就业工作部门意见：

签 章
年 月 日

甲乙双方依照就业相关政策规定，遵循诚实守信原则，在平等自愿、协商一致基础上，依法达成以

下协议：

一、甲方同意录（聘）用乙方,于乙方报到之日，双方建立劳动人事关系，签订劳动合同，并在《全

国普通高等学校毕业生就业报到证》备注栏盖章。

二、乙方同意毕业后到甲方工作,于 年 月 日前执毕业证、《全国普通高等学校毕业生就

业报到证》向甲方报到，根据甲方要求办理入职手续。

三、双方同意，乙方入职后工资不低于 元/月，工作期限为 年，试用期 月，工作

岗位为 ，工作地点为 ；若甲方同意乙方落户，落户地址

为 。

四、在履行协议期间，发生以下情况，双方互不承担违约责任。

1、甲方被撤销或依法宣告破产的，协议中止；

2、乙方未按期取得毕业资格，甲方不同意其入职的，协议中止；

3、乙方考入普通高校、依法服兵役，或参加国家和地方基层就业项目的；

4、经双方协商一致，书面同意解除协议的，或书面变更协议条款的；

5、由于各类不可抗力导致协议无法履行的，协议中止。

五、在履行协议期间，发生以下情况，应认定为违约，责任方应向无责任方支付违约金

元。

1、存在蓄意欺骗对方的事实或提供虚假材料的；

2、单方违反协议条款，拒不履行义务的；

3、擅自变更协议条款的；

六、未尽事宜可由甲乙双方另行约定，作为本协议附件，发生同等法律效力。

七、因协议产生的纠纷，由双方协商解决，协商无果的，可以先提请政府就业主管部门调解，仍无

果的，可以向当事方所在地的人民法院提起诉讼。

八、本协议一式四份，甲方、乙方、学校毕业生就业工作部门及用人单位上级主管部门（或人事代

理机构）各执一份。学校毕业生就业工作部门依此列入毕业生就业方案，报毕业生就业主管部门签发就

业报到证。

九、本协议自甲乙双方签字盖章之日起生效，至乙方报到之日止。

甲方（公章）： 乙方（签名）：

年 月 日 年 月 日

Administrator
打字机文本
务必依照公章抄写、不得简写、错写、漏写、务必书写工整！

Administrator
附注
“Administrator”设置的“Unmarked”

Administrator
打字机文本
（必须打钩）

Administrator
打字机文本
（必须打钩）

Administrator
打字机文本
（必须打钩）

Administrator
打字机文本
填写相应的单位名称或者人才市场名称 

（档案迁回原籍的同学必须填写档案接收单位名称）

Administrator
打字机文本
填写相应的单位地址或者人才市场地址 

（档案迁回原籍的同学必须填写详细的单位地址）

Administrator
打字机文本
务必写工整

Administrator
打字机文本
男/女

Administrator
打字机文本
某年某月

Administrator
打字机文本
2023年7月

Administrator
打字机文本
大学入学前户口所在的

XX省XX市XX县

Administrator
打字机文本
汉/少 

数民族

Administrator
打字机文本
群众/团员/预备 

党员/中共党员

Administrator
打字机文本
最新手机号

Administrator
打字机文本
本科

Administrator
打字机文本
二/四/五年

Administrator
打字机文本
自己的学号

Administrator
打字机文本
写全称、不得简写！要和毕业证上一致！

Administrator
打字机文本
抄写身份证上“住址”栏目，可以不与现住址、 

租住址一致

Administrator
打字机文本
（必须打钩）

Administrator
打字机文本
辅导员姓名

Administrator
打字机文本
辅导员签字，盖系章

Administrator
打字机文本
学院就业办统一盖章

Administrator
矩形

Administrator
打字机文本
务必与前一页“用人单位意见”的公章 

一致！

Administrator
矩形

Administrator
打字机文本
学生签名！填写日期！

Administrator
打字机文本
必须填写，不清楚请 

咨询公司人事

Administrator
打字机文本
必须填写

Administrator
打字机文本
必须填写

Administrator
打字机文本
必须填写，尽量详细

Administrator
打字机文本
必须填写完整的电子邮箱

Administrator
打字机文本
辅导员电话或辅导员办公室电话

Administrator
打字机文本
必须盖单位公章或人资部公章

Administrator
打字机文本
若用人单位可以保管档案，则不需要盖章；若用人单位不能 

保管档案，则必须加盖人才市场公章；特殊地市提供审批函， 

此栏可不盖章。

Administrator
线条

Administrator
打字机文本
必须填写

Administrator
打字机文本
必须填写

Administrator
高亮

Administrator
高亮

Administrator
高亮

Administrator
高亮

Administrator
打字机文本
√




